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All’ Albo 
Al Sito Web     

Sez. Amministrazione Trasparente 
e Sez. PON 2014-2020 

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 
crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
nell’economia. 
Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 
13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”– Sottoazione 13.1.5A.- Autorizzazione prot. n. 
AOOGABMI/72962 del 05/09/2022 
Codice identificativo Progetto 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-201 - Codice CUP: I24D22000570006 
Lettera di incarico 
 
 

LETTERA DI INCARICO  
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA 

 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo (FSE);  
 
Regolamento (UE) 2020/460 DEL Parlamento europeo e del Consiglio del 30 marzo 2020 che modifica i 
Regolamenti (UE) n. 1301/2013, (UE) n. 1303/2013 e (UE) n. 508/2014 per quanto riguarda misure specifiche 
volte a mobilitare gli investimenti nei sistemi sanitari degli Stati membri e in altri settori delle loro economie 
in risposta all'epidemia di COVID- 19 (Iniziativa di investimento in risposta al coronavirus)  
 
Comunicazione 2020/C 108 I/01 della Commissione europea del 10 aprile 2020 recante “Orientamenti della 
Commissione europea sull’utilizzo del quadro in materia di appalti pubblici nella situazione di emergenza 
connessa alla crisi della Covid-19”  
 
Regolamento (UE) 2020/558 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 aprile 2020 che modifica i 
Regolamenti (UE) n. 1301/2013 e (UE) n. 1303/2013 per quanto riguarda misure specifiche volte a fornire 
flessibilità eccezionale nell'impiego dei fondi strutturali e di investimento europei in risposta all'epidemia di 
COVID-19 
 
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;  
 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n.241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
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accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;  
 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa";  
 
VISTO il DLgs 165/01 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
 
VISTO che il Decreto del MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA 28 agosto 2019, 
n. 129 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche all’art. 43, comma 1, assicura la piena autonomia negoziale delle istituzioni scolastiche per il 
raggiungimento dei propri fini istituzionali e, al successivo comma 2, consente nell'ambito della predetta 
autonomia negoziale la stipula di convenzioni e contratti;  
 
VISTA la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 
VISTA la circolare del Ministero del Lavoro n.2/2009 che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e 
contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;  
 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche;  
 
VISTO il DLgs 50/2016 (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture) e ss.mm.ii.;  
 
VISTE le note MIUR Prot. 1588 del 13/01/2016 (Linee Guida per l'affidamento dei contratti pubblici di servizi 
e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria), Prot. 31732 del 25/07/2017 (Aggiornamento delle 
linee guida), Prot. 34815 del 2/08/2017 (Attività di formazione: chiarimenti sulla selezione degli esperti), Prot. 
35926 del 21/09/2017 (Attività di formazione: chiarimenti sulla selezione degli esperti - ERRATA CORRIGE), 
Prot. 36400 del 10/10/2017 (manuali operativi per la procedura di Avvio Progetto), Prot. 37199 del 
13/11/2017 (Elementi di informazione da fornire ai candidati e agli offerenti da realizzare nei confronti di 
tutti i partecipanti alla gara), Prot. 37407 del 21/11/2017 (Manuale per la selezione di tutor ed esperti), Prot. 
37486 del 23/11/2017 (Integrazione sezione Procedure FSE - GPU), Prot. N. 38115 del 18-12-2017 
(Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei progetti a valere sul FSE), Prot. N. 487 del 24-01-2018 
(Procedure di gara per servizi e forniture – manuale operativo funzione MOF), Prot. N. 630 DEL 29-01-2018 
(Pubblicazione del Manuale “Rinunce e Integrazioni” SIF 2020) e Prot. N. 701 del 31-01-2018 (Richiesta 
rinuncia voci opzionali, precisazioni), Prot. N. 1498 del 09-02-2018 (Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 
delle iniziative cofinanziate), Prot. N. 4243 del 07-03-2018 (Calcolo ore progetti a costo standard), prot. N. 
9720 del 18-04-2018 (Addendum-classificazione delle irregolarità e sanzioni applicabili); Disposizioni e 
istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-20 (edizione ottobre 
2020); 
 
VISTO l’avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
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dell’infanzia” Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 
crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
nell’economia; - Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”; 
 
VISTA la Candidatura presentata dall’Istituto Comprensivo Folgòre da San Gimignano n. 1087241 del 
10/06/2022; 
 
VISTA la Nota autorizzativa del Ministero dell’Istruzione prot. N. 72962 del 5 settembre 2022 della proposta 
progettuale presentata da questo Istituto Comprensivo nell'ambito della programmazione di cui sopra; 
 
VISTO che a seguito della nota autorizzativa di cui sopra è stato disposto il decreto di assunzione in                  bilancio 
prot. N. 7235 del 02/11/2022; 
 

Sotto azione Codice identificativo progetto Titolo Progetto Importo finanziato 

13.1.5A 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-201 Ambienti didattici innovativi per 
le scuole dell’infanzia € 75.000,00 

 
VISTA la Delibera N. 43 del 26/10/2022 in cui sono stati approvati i criteri di valutazione da utilizzare per la 
selezione del personale interno ed esterno (esperti, tutor, progettisti, collaudatori) nei progetti FSE e FDR (PON 
POC POR FESR); 
 
VISTA la Determina di avvio della procedura di selezione rivolta in prima istanza per il personale interno,  in 
seconda istanza per il personale in collaborazione plurima ed in terza istanza per il personale esterno 
appartenente ad altre pubbliche amministrazioni  e successivamente a personale esterno alla pubblica 
amministrazione, per l'individuazione di n. 1 PROGETTISTA e n. 1 COLLAUDATORE del Progetto 13.1.5A-
FESRPON-TO-2022-201 – Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia (Codice CUP: 
I24D22000570006) –  Prot. n. 8359 del 13/12/2022; 
 
VISTO l’Avviso pubblico di selezione rivolto in prima istanza al personale interno per il conferimento dell’incarico 
di PROGETTISTA e di COLLAUDATORE del Progetto 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-201 – Ambienti didattici 
innovativi per le scuole dell’infanzia (Codice CUP: I24D22000570006) – Prot. n. 8362 del 13/12/2022; 
 
VISTO il verbale della Commissione giudicatrice per la valutazione delle candidature prot. n. 8723 del 
30/12/2022 dell’avviso sopra indicato;  
 
VISTO il decreto di approvazione della graduatoria definitiva prot. N. 125 del 09/01/2023; 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO CECILIA MARTINELLI 
NOMINA l’insegnante MORGANTI STEFANIA PROGETTISTA PER LA REALIZZAZIONE 

DEL PON FESR Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia indicato in oggetto 
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Oggetto della prestazione  
l’insegnante Morganti Stefania si impegna a svolgere una prestazione di lavoro per attività aggiuntiva avente ad 
oggetto l’attività di PROGETTISTA nel PON FESR – Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia, i cui 
compiti sono successivamente elencati.  
 
Durata della prestazione  
La prestazione consiste al massimo in n. 129 ore complessive e dovrà essere resa a decorrere dalla data di 
sottoscrizione con termine il 31 marzo 2023. 
 
Corrispettivo della prestazione  
Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in euro 17,50 orario lordo dipendente (€ 23,22 lordo Stato), 
soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.  
Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione dei fondi e nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto 
scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie.  
 
Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà presentare alla Segreteria della scrivente istituzione scolastica: 1) 
foglio firma debitamente compilato e firmato (“nuovo template time sheet_fesr” allegato al presente incarico 
che dovrà essere compilato a mano)  
2) relazione conclusiva sulle attività svolte, obiettivi raggiunti, valutazione dell’impatto del progetto nella scuola, 
eventuali problematiche riscontrate. 
 
COMPITI DEL PROGETTISTA  
l’insegnante Morganti Stefania dichiara di aver preso visione dei compiti a lei richiesti di seguito riportati:  
Si dichiara disponibile a collaborare con il Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate, per la migliore 
riuscita del progetto. 
  
La figura del progettista:  
 

 conoscenza in maniera approfondita, per operare in conformità, le Linee guida relative all’attuazione 
dei progetti finanziati dai Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze ambienti per l’apprendimento” 2014-2020; 

 Collaborare con il Dirigente per redigere una proposta di progetto esecutivo contenente l’attrezzatura 
da acquistare con relativa collocazione nei locali dedicati e gli eventuali adeguamenti strutturali da 
eseguire nei suddetti locali; 

 formulazione del capitolato per l'acquisizione di beni e attrezzature consentite dall’Avviso Pubblico prot. 
n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” (senza indicazione 
di ditte produttrici o distributrici); 

 verifica in corso d'opera dell'installazione; 
 Verificare la piena corrispondenza tra il materiale acquistato, quello indicato nell’offerta prescelta e 

quello richiesto nel piano degli acquisti; 
 controllo dell’integrità e della completezza dei dati relativi al piano FESR inseriti nell’apposita 

piattaforma telematica dei Fondi Strutturali PON; 
 svolgimento dell’incarico secondo il calendario approntato dall’Istituto; 
 redazione dei verbali relativi all’attività svolta;  

collaborazione con il Dirigente Scolastico in quanto RUP e con il D.S.G.A. per la gestione del Progetto 
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13.1.5A-FESRPON-TO-2022-201. 
 

Obblighi accessori  
Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno 
essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. L’insegnante Morganti Stefania, 
con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente il Dirigente Scolastico al 
trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. 
n. 196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
     Cecilia Martinelli 

 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e  

                  norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma Autografa 
 
 

 
Per accettazione  
l’insegnante Morganti Stefania 
(firma) _____________________________________ 
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